通过
科学技术处申请备案证明
在内控系统提交易制毒化学品采购申请并上传扫描件
申购责任人填写《易制毒化学品采购申请表》并签章
申购责任人（在岗教职工）身份证复印件
 《广西师范大学易制毒化学品购销合同》（合同编号和签订日期留空，申购责任人在委托代理人处签名）
《广西师范大学合同审签流程单（一般合同）》
纸质材料报所在单位分管领导审核签章
纸质材料交科学技术处审核
销售公司在平台收到备案证明后发货（如销售公司有其他复杂购买手续的，请申购责任人自行联系操作）
申购责任人收货并完成报账手续后，填写《广西师范大学易制毒化学品采购业务信息表》发送至科技处邮箱kyclab@gxnu.edu.cn
《易制毒化学品采购申请表》
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