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《全国党员管理信息系统（网络版）》党员组织关系转接操作办法
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[bookmark: _Toc3377]用户登录系统后，在系统首页点击【组织关系转接】模块，进入组织关系转接子系统。
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图1. 系统首页
[bookmark: _Toc22429]转出
[bookmark: _Toc10981]转接权限类型说明
组织关系转接权限主要分为两种，即有权限（审批预备党员权限）和无权限。（军队和非建库单位转接权限属于单独权限控制）
组织关系转接类型共分为5种，即跨省（系统）转接、省（系统）内转接、县（相当县一级）内转接、解放军、武装警察部队和其他非系统建库单位。
[bookmark: _Toc8825]直接转出
[bookmark: _Toc11367]跨省（系统）转接
（1）接收方党组织接入业务交换区
如需办理跨省（系统）转出，有预备党员审批权限的基层党委在【直接转出】栏目，选择需要进行组织关系转接人员后，点击【下一步】进入介绍信填写页面。
[image: ]
图2. 选择党员页面
在转接类型中选择“跨省（系统）转接”并选择省级区域，如果接收党组织已经接入业务交换区，支持选择接收党组织（必选项）、填写接收党支部（选填项），然后填写党员电子介绍信。

 [image: ]
图3. 介绍信填写页面
点击请选择接收党组织对应的[image: ]按钮，打开选择接收党组织页面，可根据接收党组织名称搜索党组织，然后点击【选择】。
[image: ]
图4. 选择接收党组织页面
[image: ]
图5. 生成转接路径
选择接收党组织后，填写电子介绍信其他内容后，点击【生成转接路径】，生成转接路径后，请核对转接路径生成是否正确。
[image: ]
图6. 核对转接路径页面
生成转接路径后，请核对转接路径生成是否正确。若转接路径生成有误可点击【返回上一步】按钮修改转接信息。如正确无误请点击【确认发起】按钮正式发起转接，党支部操作结果显示已操作，后面显示由党委代操作，有预备党员审批权限的基层党委操作结果显示审批通过，该人员信息进入“正在转接”列表。
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图7. 基层党委审批通过页面
（2）接收方党组织未接入业务交换区
如需办理跨省（系统）转出，有预备党员审批权限的基层党委在【直接转出】栏目，选择需要进行组织关系转接人员后，点击【下一步】进入转接详细信息维护页面。
[image: ]
图8. 选择党员页面
在转接类型中选择“跨省（系统）转接”并选择省级区域，如果接收党组织暂时尚未接入业务交换区，支持手填接收党组织（必填项），然后填写党员电子介绍信。
[image: ]
图9. 介绍信填写页面
填写接收党组织及电子介绍信其他内容后，点击【生成转接路径】，生成转接路径后，请核对转接路径生成是否正确。
[image: ]
图10. 核对转接路径页面
生成转接路径后，请核对转接路径生成是否正确。若转接路径生成有误可点击【返回上一步】按钮修改转接信息。如正确无误请点击【确认发起】按钮正式发起转接，党支部操作结果显示已操作，后面显示由党委代操作，有预备党员审批权限的基层党委操作结果显示审批通过，该人员信息进入“正在转接”列表。
[bookmark: _Toc11725]省（系统）内转接、县（相当县一级）内转接
如需办理省（系统内）转接或县（相当县一级）内转接，在【直接转出】栏目，选择需要进行组织关系转接人员后，点击【下一步】进入转接详细信息维护页面。
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图11. 直接转出页面
在转接类型中选择“省（系统内）转接”或“县（相当县一级）内转接”，需选择接收党组织（省内或县内有审批权限的基层党委或党支部），填写党员电子介绍信后，点击【生成转接路径】。
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图12. 介绍信填写页面
生成转接路径后，请核对转接路径生成是否正确。若转接路径生成有误可点击【返回上一步】按钮修改转接信息。如正确无误请点击【确认发起】按钮正式发起转接，党支部操作结果显示已操作，后面显示由党委代操作，有预备党员审批权限的基层党委操作结果显示审批通过，该人员信息进入“正在转接”列表。
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图13. 核对组织关系转接路径页面
[bookmark: _Toc14457]转出至解放军、武装警察部队
如需办理转出至解放军、武装警察部队，在【直接转出】栏目，选择需要进行组织关系转接人员后，点击【下一步】进入转接详细信息维护页面。
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图14. 直接转出页面
在转接类型中选择“解放军、武装警察部队”，接收党组织默认显示部队，不可更改。然后填写党员电子介绍信后，点击【生成转接路径】。
[image: ]
图15. 介绍信填写页面
生成转接路径后，请核对转接路径生成是否正确。若转接路径生成有误可点击【返回上一步】按钮修改转接信息。如正确无误请点击【确认发起】按钮正式发起转接，党支部操作结果显示已操作，后面显示由党委代操作，有预备党员审批权限的基层党委操作结果显示审批通过，该人员信息进入“正在转接”列表。
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图16. 确认发起页面
[bookmark: _Toc26249]转出其他非系统建库单位
如需办理转出至其他非系统建库单位，在【直接转出】页面，选择需要进行组织关系转接人员后，点击【下一步】进入转接详细信息维护页面。
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图17. 直接转出页面
在转接类型中选择“其他非系统建库单位”，需填写接收党组织（必填项）。然后填写党员电子介绍信后，点击【生成转接路径】。
[image: ]
图18. 介绍信填写页面
生成转接路径后，请核对转接路径生成是否正确。若转接路径生成有误可点击【返回上一步】按钮修改转接信息。如正确无误请点击【确认发起】按钮正式发起转接，党支部操作结果显示已操作，后面显示由党委代操作，有预备党员审批权限的基层党委操作结果显示审批通过，该人员信息进入“正在转接”列表。
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图19. 确认发起页面
[bookmark: _Toc16910]转出审批
在转出审批列表，可查看需要本级党组织审批的党员信息，可查询党员，操作一列显示相应的操作按钮。
[image: ]
图20. 转出审批列表页面
[bookmark: _GoBack]点击【审批】打开审批页面，可看到党员基本信息、转接路径和介绍信信息，可操作同意或者不同意。如需要修改接收党组织，可以点击【修改接收党组织】进行变更。
[image: ]
图21. 审批页面
点击【同意】后，数据进入“正在转接”列表；点击【审批不同意】后，数据进入“审批未通过”列表。
[image: ]
图22. 基层党委审批通过页面
[bookmark: _Toc20109]审批未通过
在审批未通过列表，可查看组织关系转接流程中审批不通过的党员信息，可查询党员，操作一列显示相应的操作按钮。
[image: ]
图23. 审批未通过列表页面
点击【查看】，打开审批不通过详情页面。
[image: ]
图24. 审批不通过查看页面
[bookmark: _Toc7001]正在转接
在正在转接列表，可查看正在转接的党员信息，可查询党员，操作一列显示相应的操作按钮。
[image: ]
图25. 正在转接页面
[bookmark: _Toc12234]撤销
在转接路径上下一个党组织尚未进行审批操作时，可以进行撤销操作，成功撤销后，会取消该转接流程，相关数据从列表中删除。
[image: ]
图26. 撤销提醒页面
[bookmark: _Toc19686]填写回执
转接类型为跨省（系统）转接（接收方党组织尚未接入业务交换区）、解放军、武装警察部队和其他非系统建库单位的，需要由本级党组织确认该党员通过纸质介绍信去接收方完成报到后，进行填写回执操作。
[image: ]
图27. 正在转接页面
点击【填写回执】，打开填写回执信息页面，填写报到日期、接收党支部、接收党支部经办人和联系方式后，点击【确认】后，完成组织关系转接流程，进行减员删除。
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图28. 填写回执页面
[bookmark: _Toc17785]终止
组织关系转接发起方可以进行终止操作，填写终止原因后，点击【确认】后会终止该组织关系转接流程。
[image: ]
图29. 终止原因填写页面
[bookmark: _Toc3710]转出历史
在转出历史列表，可查看已经完成转接的党员信息，可查询党员，操作一列显示相应的操作按钮。
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图30. 转出历史页面
点击【查看】打开组织关系转接详情页面。
[image: ]
图31. 转出历史详情页面
[bookmark: _Toc29666]接收
[bookmark: _Toc14409]接收审批
转接路径中转出方末级节点审批通过后，转接路径中接收方在【接收审批】页面进行审批或直接接收操作。
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图32. 接收审批列表页面
点击【审批】，打开审批页面，支持修改接收党组织。
[image: ]
图33. 接收审批页面
点击【同意】时，需要为党员选择支部，确定后完成审批。完成审批后，还需要党支部操作党员报到。 
[image: ]
图34. 完成接收审批页面
接收方党组织在【接收审批】栏目也可以进行直接接收，直接接收后完成党员报到操作。
点击【直接接收】，打开直接接收页面，选择接收党支部，填写接收党支部经办人、经办人联系方式、基层党委操作员及联系方式后，点击【确认】，完成党员报到，结束转接流程。
[image: ]
图35. 直接接收页面
[bookmark: _Toc11150]正在转接
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图36. 正在转接列表页面
[bookmark: _Toc30144]撤销
在未完成党员报到时，接收方党组织可以进行撤销操作。
点击线下转入的党员数据对应的【撤销】，成功撤销后，会取消该转接流程，相关数据从列表中删除。
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图37. 线下转入撤销提醒页面
点击通过系统转接的党员数据对应的【撤销】，确定后该条数据会进入接收审批列表。
[image: ]
图38. 撤销提醒页面
[bookmark: _Toc15066]终止
组织关系转接接收方可以对通过线下转入的组织关系转接进行终止操作，填写终止原因后，点击【确认】后会终止该组织关系转接流程。
[image: ]
图39. 终止原因填写页面
[bookmark: _Toc4461]接收历史
在接收历史列表，可查看已经完成接收的党员信息，可查询党员，操作一列显示相应的操作按钮。
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图40. 接收历史列表页面
点击【查看】打开组织关系转接详情页面。
[image: ]
图41. 接收历史详情页面
[bookmark: _Toc10559]支部间转接
支部间转接指由基层党委业务管理员直接将某党员调至另一支部，此操作无需经过审批流程。
进入支部间转接栏目，默认显示党员列表，可通过党组织结构树筛选党员，也可以通过姓名、身份证号、人员类别检索党员。在列表中选择需要转接党员，可以多选。
[image: ]
图42. 支部间转接列表页面
选中党员后，点击【支部间转接】，打开支部间转接弹窗。在支部间转接弹窗，点击图标[image: 1]。
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图43. 选择目标党组织
在选择接收党组织弹窗，可搜索、选择接收党组织，即选择要将党员转到的党支部。
[image: ]
图44. 选择党组织
选择党支部后，点击【确定】按钮，所选党员即转到该支部下，即完成支部间的转接。
[image: ]
图45. 确认目标党组织
[bookmark: _Toc10136]工作督查
工作督查页面可以看到下一级党组织转出和接收情况统计数量。
[image: ]
图46. 工作督查页面
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