附件1
调研成果编辑规范
一、标题格式
（一）主标题使用华文中宋、小二号字体，加粗、居中显示。
（二）副标题使用楷体GB2312、三号字体， 加粗、居中显示。
（三）标题下方注明报送单位，无需空行，使用楷体GB2312三号字体，居中显示。
二、正文格式
（一）正文使用仿宋GB2312、四号字体，首行缩进2字符， 行间距25磅。
（二）一级标题使用黑体、四号字体，序号采用格式如“一、政策法规”。
（三）二级标题使用楷体GB2312、四号字体，序号采用格式如“( 一 )政策法规”。
（四）三级标题使用仿宋GB2312、四号字体，加粗显示，序号采用格式如：“一是政策法规”或“1.政策法规”。
（五）每个标题均自成一段，首段缩进2字符。
（六）图片格式统一使用内嵌式，图片标题置于图片下方，文字使用宋体、四号字体，加粗，表格标题量于表格上方，文字使用宋体、四号字体，加粗。
三、其他格式
（一）注释及参考文献格式：采用脚注的方式列于每页下方，字体采用宋体、小五，单倍行距。每篇报告独立编排顺序，序号统一采用阿拉伯数字。
（二）参考文献书写格式
1.文献是期刊时，一般书写格式为：作者、篇名、期刊名、年月、卷号、期数、页码。
2.文献是图书时，一般书写格式为：作者、书名、出版单位、年月、版次、页码。
（三）在正文结束后，另起一行，以右对齐格式标注执笔人，使用楷体GB2312、四号字体。如执笔人：张三，多名执笔人姓名用顿号隔开。
[bookmark: _GoBack]（四）有附件的，附件要另起一页，以左对齐格式标注“附件”；有多篇附件的，应加上数字序号，使用黑体、四号字体，如“附件一”。附件格式同正文。


