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附件2       
广西科技项目验收结题流程及所需材料
一、广西科技计划项目验收结题及审核基本流程
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二、验收结题流程说明

广西科技计划项目结题流程分为“科技报告撰写及提交”和“验收申请材料提交”两个步骤。
[bookmark: _GoBack]（一）科技报告撰写及提交：项目负责人登陆广西科技管理信息平台，在办事快捷通道点击“科技报告撰写”图标进入科技报告撰写界面，点击“新增”按钮进行新增，如对已有科技报告进行填写和修改，请选择指定的科技报告点击“进入填写”进行填写。科技报告填写及提交审核流程详见《广西科技报告提交流程说明》，科技报告模板详见《科技报告撰写快捷模板（可直接调用）》。
（二）验收申请材料提交：当科技报告工作进度显示“审核完成”时，系统会生成PDF版收录证书，可以进入验收阶段。项目负责人可自行将科技报告收录证书下载后作为结题验收申请附件材料之一上传，随其他验收申请材料一并提交。
（三）项目负责人提交验收报告后，需时刻关注系统内验收申请状态信息变更情况，当系统内显示为“待接收纸质材料”时，项目负责人即可将验收申请材料打印出来（建议双面打印），并将所有附件按顺序与验收申请书装订成一册（论文可只打印首页和基金资助页），进行签字处理后（三处需签名处理：“二、人员信息”需项目负责人及所有参与人签字、“五、项目经费使用情况”需项目负责人签字、“项目验收申请书签批审核表”中“项目负责人承诺”需项目负责人签字），提交一式两份验收申请材料至科技处（一份原件、一份复印件，原件材料应包含经费决算表、财政资金支出明细表等其他盖章材料原件）。
（四）项目验收申请与科技报告撰写工作可同时进行，负责人提前准备好验收所需材料：任务书、项目实施工作总结、项目经费决算表和财政资金支出明细表等。待科技报告审核完成后可直接提交验收申请。


三、填报要求及所需材料
（一）撰写说明
1. 项目名称：依据项目任务书填写。如有变更，以自治区科技厅批复文件为准。
2. 建议验收日期：填写申报验收单位建议自治区科技厅组织项目验收的具体日期。
3. 项目任务书约定的项目实施起止时间：依据项目任务书填写项目实施的起止时间。
4. 项目摘要：以深入浅出的语言简明扼要地概括出项目的精华。如背景、方向、主要内容、重要结果、关键数据及其科学意义等。
5. 项目任务书约定的目标任务与考核指标完成情况：对照项目任务书的约定，简明扼要描述项目的目标任务与考核指标完成情况。
（二）需提交的验收文件和资料目录
指按照规定应由申请验收单位提供的主要文件和技术资料的目录。按如下顺序填写：
1.项目验收申请书（系统内填写后生成）（必须提交）；
2.项目合同书或任务书、协议书（必须提交，必须是盖章版本的完整任务书，不能仅上传盖章页，可以只扫描盖章页然后替换电子档中的签字盖章页上传）；
3.项目实施工作报告（即广西科技计划项目研究总结报告）（广西基金重点项目、重大项目和创新研究团队项目需提交“项目技术研究报告”，按系统要求撰写提供即可）（必须提交）；
4.项目经费决算表（加盖财务部门公章及财务负责人签章）、财政资金支出明细表（加盖财务部门印章）及主要财务原始凭证复印件（按系统要求提供）（必须提交）；
5.项目财政资助经费专项审计报告（自治区财政经费资助额100万元及以上的项目需提供，审计报告的支出明细要将财政支出明细单独列支）；
6.项目需要现场查定的，提供现场查定报告；
7.科技报告收录证书（必须提交）；
8.项目实施期内取得的各类成果材料（包括但不限于提供相关技术成果宣传普及内容。内容主要包括：项目背景和意义、关键技术突破、技术特点和优势、解决的关键问题、解决问题的主要方法和创新点、项目成果应用领域、项目成果的带动作用、项目成果体现形式（如产品、标准、专利、学术论文、著作以及已实现或预期产生的经济社会效益等）；除基础研究类项目外，其余类别项目需提供有关经济效益数据和证明材料、测算说明，社会发展类项目可以提供有关经济效益的折算说明。）。
（各类验收成果材料均需将证明材料上传至附件中，如论文、专利、获奖等；项目如有培养研究生则需将培养研究生证明一并上传，如研究生毕业论文首页或毕业证书。）
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