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1、稿件用字要规范，字迹和图要清晰。
2、题名（含中英文）。应符合编制索引、题录要求，中文题目一般不超过2０个字，要简明、确切地反映文章的主题和内容。
3、作者姓名（含中英文）。英译名用汉语拼音，姓全部大写，名字第一字母大写。
4、作者单位（含中英文）。包括部门、单位、省市名，邮编。英文邮编之后加列国名。
5、摘要（含中英文）。应尽量写成报道性文摘，内容包括研究目的、方法和结论等。应具有独立性和自明性，其内容可独立与正文而存在，能准确、具体、完整地概括原文的创新点与结论，采用第三人称表述，不用“本文”、“作者”等作为主语。中文摘要不超过300字，中英文摘要需相对应。
6、关键词（含中英文）。是反映文章主题内容的名词和术语，应尽量从汉语主题词表中选取，第一关键词应能体现出文章的学科分类，每篇文章给出3—8个关键词。不反映学科内容的概念词语，如：研究、探索、方法、措施、体会、构建等不作为关键词。中英文关键词应一一对应。
7、文章分类号。查阅《中国图书馆分类法》（第5版）进行分类，标在关键词下面一行。文献标志码及文章编号由本刊编写。
8、正文。章、节、条层次标题序号依次为“1”、“1.1”等，一律顶格，后空一格写标题，第三层次用（1）、（2）等，再后空一格写标题。
9、公式。叙述中引用的公式另列一行居中，并有公式号。
10、计量单位。图表和文字中使用的计量单位，必须采用最新国家标准和国际标准，非法定计量单位应作换算。
11、图。要精选，随文出现，绘制时要符合制图规范；坐标的量和单位分别居中置于纵、横坐标轴外侧；照片必须清晰、反差适中；计算机界面图应尽量省略；图应有图名与图号。
12、表。应有自明性，随文出现，采用三线表形式，表应有表名与表号。表中的内容勿与图和文字内容重复。
13、参考文献。论文一般应附有参考文献（15篇以上），应是公开出版的书刊，非公开出版的书刊资料不列入；文献必须按顺序引用，文献作者只列前3位，外文作者一律采用姓前名后著录法，名应缩写（不加缩点），标引格式如下（请注意标点符号的使用）：
（1）期刊：作者. 题名[J]. 刊名（外文刊名可缩写，首字母应大写），出版年，卷号（期号）: 起止页码。
（2）专著：作者. 书名[M]. 版本(第1版不标注). 译者（无则省略）. 出版地: 出版者，出版年. 起止页码。
（3）论文集: 作者. 文集名[C]. 出版地: 出版者. 出版年. 起止页码。
（4） 析出文献：作者. 题名[C]//编者.文集名.出版地: 出版者. 出版年： 起止页码。
（5）学位论文：作者. 题名[D].保存地: 保存单位，公布年份。
（6）专利文献：申请者.专利题名：专利国别，专利号[P].公告日期。
（7）科技报告：作者. 题名.报告代码及编号[R].地名：责任单位，公布年份。
（8）报纸文章：作者. 题名[N].报纸名，出版日期（版次）
（9）电子文献：作者. 题名[EB/OL].电子文献出处或地址. 发表日期（加圆括号），引用日期（加方括号）.网址。获取和访问途径。
14、作者简介。合写论文只介绍第一作者。内容：姓名（出生年 — ），性别，民族（汉族可省略），籍贯，职称，职务，学位，社会职务。主要研究方向。通讯地址、邮编、电话、E- mail。
15、基金项目。稿件属何项目及基金资助，提供名称与编号。

