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全国党员管理信息系统党员组织关系转
接操作流程

1.用户登录系统后，在系统首页点击【组织关系转接】进入组织关系转接管理子系统。
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2.导航栏中包括转出、接收、支部间转接、工作督查四个栏目，系统默认进入转出页签。
转出分为待办工作、已办工作、转出历史。其中待办工作是指需要当前登录用户进行审批的转接流程；已办工作是当前登录用户已经审批但是还没有结束的转接流程；转出历史是当前登录用户本级及所有下级的转出历史记录。
接收分为待办工作、已办工作、未报到、接收历史。其中待办工作是指需要当前登录用户进行审批的转接流程；已办工作是当前登录用户已经审批但是还没有结束的转接流程；未报到是当前登录用户所有下级中未报到的党员；接收历史是当前登录用户本级及所有下级的接收历史记录。
3.根据组织关系转接实际情况不同，转接类型分为“省内（系统内）转接”、“全国直接转接”和“县内直接转接”，以下具体说明三类转接相关操作。
   （1）县内转移即校内转移，适用于校内29个二级单位之间直接转移，比如，从文学院转到离退休党委。
   （2）省内转移，适用于转出学校以外、广西区内的各个二级单位之间的转移，路径会直接生成。
   （3）全国直接转移，适用于转出广西以外。
3.1县内直接转接组织关系
3.1.1由具有县内转接权限的党组织，点击<待办工作>右侧页面中【转出申请】，进入转接申请页面。
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3.1.2转接申请页面显示登录党组织本级及直属下级总支部和支部中的党员，在当前页面选择需要进行组织关系转接人员后，点击【下一步】，可继续填写转接的详细内容，点击【返回】可退回到组织关系转接<待办工作>页面。
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3.1.3在转接详细信息填写页面，在转接类型中选择“县内直接转接”，点击图示“放大镜”按钮，弹出查询弹框。在查询弹框中输入目标党组织名称，点击【查询】列表中显示查询到的党组织，再次点击目标党组织所在行操作列下的选择按钮，完成目标党组织的填写，党组织名称带入目的地党组织输入框中。完成电子介绍信填写后，点击【生成转接路径】。
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注意：1.填写目标党组织时，点击目的地党组织处的 “放大镜”图标。系统弹出查询弹框，用户输入目标党组织名称后点击【查询】按钮，列表显示查询到的党组织列表，找到目标党组织后点击【选择】，完成目标党组织的填写。若目标党组织尚不在系统覆盖范围内或该组织为涉密组织不在全国党员管理信息系统中登记，无法通过模糊查询匹配到目标党组织，这时用户需要勾选【去向党组织不在本信息系统党组织机构树上，如省外党组织、自建系统党组织和隐蔽党组织】，勾选【去向党组织不在本信息系统党组织机构树上，如省外党组织、自建系统党组织和隐蔽党组织】后可以手动输入目标党组织名称。
3.1.4生成转接路径后，请核对转接路径生成是否正确，如正确无误请点击【确认发起】按钮，点击【确认发起】后，系统弹出窗口，核对并勾选“已核实党员信息同本人和档案资料等一致”方可点击【确定】发起转接申请，否则【确定】按钮置灰不可点击。点击【确定】按钮正式发起转接并等待下一节点审批，该转接工作从在待办工作列表中转至未办结工作列表中；若转接路径生成有误请点击【返回上一步】按钮修改转接信息。
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注意：请认真核对组织转接党员基本信息，查看转接关系路径是否正确。
3.1.5根据系统生成的组织关系转接路径，下一审批节点党组织登陆系统后在组织关系转接子系统<待办工作>中，可看到需要本级党组织审批或接收的党员信息，点击【查看介绍信】可在线浏览该党员组织关系转接介绍信。
[image: ]
3.1.6点击【业务办理】进入组织转接详情页面，用户根据实际转接情况对转接申请进行审批操作，具体审批包括“同意”、“不同意”、“更改”和“接收”。
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“同意”指本级党组织审批通过，审批点击【同意】时，系统弹出弹窗“已审核过党员基本信息，确保党员数据真实准确”，审核并勾选后，方可点击【确定】完成审批，否则【确定】按钮置灰。点击确定后该党员进入下一审批阶段，等待下一节点党组织审批。
“不同意”指本级党组织审批不通过，点击“不同意”后弹出填写不同意意见对话框，填入具体理由后，再点击【确定】，则该党员按原转接路径逐级退回至发起转接党组织。
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“更改”指本级党组织根据党员组织关系转接实际情况，调整党员的需转入的目标党组织，更改后该党员将按照新生成的转接路径进行转接。
“接收”指该党员通过党组织逐级审批到达有县内转接权限的党组织，由该党组织安排进入其直属党支部。点击【接收】，系统弹出接收党员窗口，用户需填写转入本组织时间、转入支部、转入办理人员联系电话和备注信息，填写完成后点击【确定】,系统弹出弹窗。确认并勾选“已确认该名党员已到基层党委报到并编入一个党支部”和“已审核过党员基本信息，确保党员数据真实准确”后，方可点击【确定】接收该党员，否则【确定】按钮置灰，点击【确定】后完成党员的接收。
3.2省内（系统内）转接组织关系
3.2.1由具有省内转接权限的党组织，点击<待办工作>右侧页面中【转出申请】，进入转接申请页面。
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3.2.2转接申请页面显示登录党组织本级及直属下级总支部和支部中的党员，在当前页面选择需要进行组织关系转接人员后，点击【下一步】可继续填写转接的详细内容，点击【返回】可退回到组织关系转接<待办工作>页面。
[image: ]
3.2.3在转接详细信息维护页面中的转接类型中选择“省内（系统内）直接转接”并填写党员电子介绍信，点击【生成转接路径】。
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注意：特殊需要说明的是本页有一个【去向党组织不在本信息系统党组织机构树上，如省外党组织、自建系统党组织和隐蔽党组织】办理标识，由于系统在试点阶段无法实现全国数据的互通互联，进行转接操作时可能出现目标党组织尚不在系统覆盖范围内或该组织为涉密组织不在全国党员管理信息系统中的情况，无法通过模糊查询匹配到目标党组织，这时用户需要勾选【去向党组织不在本信息系统党组织机构树上，如省外党组织、自建系统党组织和隐蔽党组织】，勾选【去向党组织不在本信息系统党组织机构树上，如省外党组织、自建系统党组织和隐蔽党组织】后可以手动输入目标党组织名称。
3.2.4生成转接路径后，请核对转接路径生成是否正确，如正确无误请点击【确认发起】，点击【确认发起】后，系统弹出窗口，核对并勾选“已核实党员信息同本人和档案资料等一致”后，方可点击【确定】发起转接申请，否则【确定】按钮置灰不可点击。点击【确定】按钮正式发起转接并等待下一节点审批，该转接工作从在待办工作列表中转至未办结工作列表中；若转接路径生成有误请点击【返回上一步】按钮修改转接信息。
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注意：请认真核对组织转接党员基本信息，查看转接关系路径是否正确。
3.2.5根据系统生成的组织关系转接路径，下一审批节点党组织登录系统后在组织关系转接子系统<待办工作>中，可看到需要本级党组织审批或接收的党员信息，点击【查看介绍信】可在线浏览该党员组织关系转接介绍信。
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3.2.6点击【业务办理】进入组织转接详情页面，用户根据实际转接情况对转接申请进行审批操作，具体审批包括“同意”、“不同意”、“更改”和“接收”。
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“同意”指本级党组织审批通过，审批点击【同意】时，系统弹出弹窗“已审核过党员基本信息，确保党员数据真实准确”，审核并勾选后，方可点击【确定】完成审批，否则【确定】按钮置灰。点击确定后该党员进入下一审批阶段，等待下一节点党组织审批。
“不同意”指本级党组织审批不通过，点击“不同意”后弹出填写不同意意见对话框，填入具体理由后，再点击【确定】，则该党员按原转接路径逐级退回至发起转接党组织。
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“更改”指本级党组织根据党员组织关系转接实际情况，调整党员的需转入的目标党组织，更改后该党员将按照新生成的转接路径进行转接。
“接收”指该党员通过党组织逐级审批到达有县内转接权限的党组织，由该党组织安排进入其直属党支部。点击【接收】，系统弹出接收党员窗口，用户需填写转入本组织时间、转入支部、转入办理人员联系电话和备注信息，填写完成后点击【确定】,系统弹出弹窗。确认并勾选“已确认该名党员已到基层党委报到并编入一个党支部”和“已审核过党员基本信息，确保党员数据真实准确”后，方可点击【确定】接收该党员，否则【确定】按钮置灰，点击【确定】后完成党员的接收。
3.3全国直接转接组织关系-转出阶段
由于目前全国业务数据交换区尚未建成上线，全国范围内的组织管理转接系统操作，分为转出阶段和转入阶段分别进行操作。
3.3.1如需办理全国范围内转出，点击<待办工作>右侧页面中【转出申请】，进入转接申请页面。
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3.3.1.1转接申请页面显示登录党组织本级及直属下级总支部和支部中的党员，在当前页面选择需要进行组织关系转接人员后，点击【下一步】，可继续填写转接的详细内容，点击【返回】可退回到组织关系转接<待办工作>页面。
[image: ]
3.3.1.2在转接详细信息维护页面中，在转接类型中选择“全国直接转接”并填写党员电子介绍信，点击【生成转接路径】。
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注意：转接类型选择“全国直接转接”时，【转出到系统外】标识默认勾选，不可修改。
3.3.1.3生成转接路径后，请核对转接路径生成是否正确，如正确无误请点击【确认发起】按钮，点击【确认发起】后，系统弹出窗口，核对并勾选“已核实党员信息同本人和档案资料等一致”方可点击【确定】发起转接申请，否则【确定】按钮置灰不可点击。点击【确定】按钮正式发起转接并等待下一节点审批，该转接工作从在待办工作列表中转至未办结工作列表中；若转接路径生成有误请点击【返回上一步】按钮修改转接信息。
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注意：请认真核对组织转接党员基本信息，查看转接关系路径是否正确。
3.3.1.4根据系统生成的组织关系转接路径，下一审批节点党组织登陆系统后在组织关系转接子系统<待办工作>中，可看到需要本级党组织审批或接收的党员信息，点击【查看介绍信】可在线浏览该党员组织关系转接介绍信。
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3.3.1.5点击【业务办理】进入组织转接详情页面，用户根据实际转接情况对转接申请进行审批操作，具体审批包括“同意”、“不同意”、“更改”和“办结”。
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“同意”指本级党组织审批通过，审批点击【同意】时，系统弹出弹窗“已审核过党员基本信息，确保党员数据真实准确”，审核并勾选后，方可点击【确定】完成审批，否则【确定】按钮置灰。点击确定后该党员进入下一审批阶段，等待下一节点党组织审批。
“不同意”指本级党组织审批不通过，点击“不同意”后弹出填写不同意意见对话框，填入具体理由后，再点击【确定】，则该党员按原转接路径逐级退回至发起转接党组织。
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“更改”指本级党组织根据党员组织关系转接实际情况，调整党员的需转入的目标党组织，更改后该党员将按照新生成的转接路径进行转接。
3.3.1.6“办结”指该党员转接到系统外，本级党组织为系统范围内转接审批最终节点，由本级党组织线上办结，该党员通过纸质介绍信完成之后阶段的审批工作。点击【办结】完成该党员本系统内审批相关工作。
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点击【办结】后，在弹窗内容“是否确认在本党组织办结该组织关系转接”中，点击【确定】则完成转出流程。点击【取消】则关闭此对话框。
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注意：用户可找回因误操作转出到系统外并已经完成办结操作的党员。具体方法：用户在【党员信息管理--党员信息维护】中找到转出党员的党支部，点击【找回】按钮，系统弹出找回党员窗口，在窗口中输入因误操作转出到系统外并已经完成办结操作的党员身份证号，找到该党员点击“[image: 799612752472961921]”按钮完成找回。找回后，原转接记录保留。
[image: 621647784368423333]
3.4全国直接转接组织关系-转入阶段
3.4.1需要进行对全国直接转接的党员进行转入操作时，需要选择【跨省（系统）转入】。
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3.4.2点击【跨省（系统）转入】后，选择是否通过业务交换区转入后点击‘下一步’，在当前页面选择转接类型并填写党员电子介绍信，点击【生成转接路径】。
[image: ]
注意：1.填写目标党组织时，点击目的地党组织处的 “放大镜”图标。系统弹出查询弹框，用户输入目标党组织名称后点击【查询】按钮，列表显示查询到的党组织列表，找到目标党组织后点击【选择】，完成目标党组织的填写。填写电子介绍信后，点击【生成转接路径】。
3.4.3生成转接路径后，请核对转接路径生成是否正确，如正确无误请点击【确认发起】按钮正式发起转接并等待下一节点审批，该工作信息从在待办工作列表中转至未办结工作列表中；若转接路径生成有误请点击【返回上一步】按钮修改转接信息。
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注意：请认真核对组织转接党员基本信息，查看转接关系路径是否正确，确认发起后将不可更改。
3.4.4 在全国范围内组织关系转接的转入阶段，完成【生成转接路径】后，详细审批和接收操作与省级转接操作一致。
4.在<已办工作>中可查看本级组织内所有未办结的转接工作，并可在本页面中进行信息的查看和撤销。点击【查看】则弹出未办结工作组织转接申请详情页面。
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点击【撤销】弹出对话框“你确定要撤销该组织关系转接吗？撤销后不可恢复！”点击【确定】则撤销成功，点击【取消】则关闭对话框。
[image: ]
5.在页面导航中切换至<转出历史>页面，可在当前页面通过姓名、身份证号、转接类型和转出日期对本组织已完成组织关系转接历史人员进行精确的信息查询。并可将下方列表和查询后列表结果进行Excel导出。点击【查看】弹出<转出历史记录详情>页面。
[image: ]
6.在页面导航中切换至<接收历史>页面，可在当前页面通过姓名、身份证号、转接类型和转入日期进行精确查询。还可将下方列表和查询后列表结果进行Excel导出。点击【查看】弹出转入历史记录详情页。
[image: ]
	7.在页面导航中切换至<未报到>页面，可在当前页面通过姓名、身份证号进行精确查询。点击【查看介绍信】弹出介绍信。
[image: ]
点击查看‘业务办理’可以进行报到和退回操作，其中党支部只能进行报到操作。
[image: ]
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