附件1  
2023年度年报报送、审核的总体要求

一、电子文件要求
（一）各单位电子文件均通过U盘报送。
（二）上报内容：
1.“基本信息上报.cxdw”、“报表数据上报.cxd”、“数据备份.cxbw”、“报表.excel”及报表说明数据包（注意不是数据备份文件）； 
2.单位数核对说明；
3.其他补充说明。
（三）数据报告期必须为2023年度，且数据文件能正常接收。
二、年报表审核的原则要求
（一）各单位的报表中，凡涉及“中央一级机关”的相应栏不应有数据，若有数据要查明原因并上报说明。
（二）各表各栏数据比上年同期相应栏数据变化异常的要查明原因并上报说明。
三、在审核过程中还要防止出现以下问题
（一）报表数据审核不通过而提交数据的。
（二）说明模板中要求附说明而未加以说明的。
（三）报表说明不合理的。
（四）说明模板中要求附名单而未附名单的。
（五）名单情况与报表数据不相符的。
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