公共用房超额收费流程

一、行政办公用房和综合用房超额收费，超额面积使用费从学校发放至该单位领导班子成员个人的奖励绩效收入中扣除。具体流程如下：


 (
资产处核算超额费用
人事处审核人员身份和人员数
财务处依规收取超额费用
)

二、科研用房实行超额有偿使用，费用从教师个人科研经费中收取（包括学校配套经费）。如无科研经费，从教师个人奖励绩效中收取。具体收费流程如下：
（一）超额费用从科研项目列支的，由教师个人持资产处发放的通知单、校内转账说明、校内结算凭证在财务预约系统预约报账，履行经费划转手续。
（二）超额费用由教师个人承担的，由教师个人持资产处发放的通知单到财务处办理缴费手续。
（三）教师个人逾期不办理缴费手续的，由资产处将相关信息上报学校，并经审批后从个人奖励绩效中收取。

