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1.1. 教务处管理员功能介绍
通过http://szzy.gxnu.edu.cn/ 统一身份登录后，跳转到数字资源管理平台前端。
移动到右上角头像，点击“进入后台”，下一步
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1.1.1. 本地资源概览
显示所有的本地资源栏目、数量、状态等信息，点击资源状态数量可跳转到对应的管理页面。
操作指引：

1） 点击资源状态数量可跳转到对应的管理页面
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1.1.2. 本地资源列表

对所有栏目或单个栏目的资源进行管理，可对资源进行上传、搜索、通过、屏蔽、删除、修改、按状态查询等功能。
操作指引：

1）勾选资源可执行通过、屏蔽、删除等状态

2）权限设置，修改资源访问权限
3）栏目和类别，组合查找资源，或通过左上角搜索查找

4）审核状态，按不同的状态筛选资源

5）查看资源属性，修改资源
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1.1.3. 本地资源上传
上传本地资源，可上传课件（PDF+mp4），软件，视频，图片，文档等，可给资源上传合适的封面图片等功能。
操作指引：

1）点击上传资源，选择所需要上传资源的栏目

2）点击上传文件（按提示的格式上传），完善资源属性（资源为视频文件自动截取帧当封面）

3）防下载，对文档类资源有效。开启：前端为html文件浏览；不开启：前端为pdf浏览，并支持下载原文件格式。

4）资源所属：资源是属于哪个部门的

5）访问权限：免登录---不登录可访问；全用户---登录后所有用户可访问；指定部门，其他的用户不能访问
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1.1.4. 资源效益统计

记录本地资源的观看人数、观看次数、观看时长、最新观看时间、评论、点赞、收藏、视频拖拽次数等信息，支持导出统计数据。
操作指引：点击对应参数查看详细内容
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1.1.5. 用户学评统计

记录用户观看本地资源的数量、栏目数、总观看时长、观看次数、点赞、评论、收藏、拖拽次数等信息，支持导出统计数据。
操作指引：点击对应参数查看详细内容
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1.1.6. 习题概览

显示所有本地习题的题型和状态，点击可跳转到对应的内容。
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1.1.7. 习题列表

详细列出每一个专题课件栏目里的专题名称，每个专题课件下的练习与测验的习题。
可审核、编辑修改、删除习题。
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1.1.8. 用户做题统计

查看所有用户的做题统计记录，区分练习与测验的内容，可查看每次做题的内容，做对的题目，做错的题目，点击可查看详情。可通过用户名搜索用户，数据可导出。
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1.1.9. 习题效益统计
查看所有习题的统计记录，区分练习与测验的内容，查看每一道习题的做题人数、做题次数、对题数量和错题数量，点击可查看详情。可通过搜索功能查询，数据可导出。

[image: image10.png]SF | s mTanst

o

BT

1#1=7

T





1.1.10. 水印模板管理

设置视频资源的水印，点击新增水印模板，设置完成后，上传人员可在上传过程中直接选用模板

文字水印模板设置：
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图片水印模板设置：
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1.1.11. 外部用户管理
用作对接统一身份认真系统用户信息或第三方系统用户信息。
操作指引：

1）登录名或用户名搜索

2）编辑用户，赋予权限
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1.1.12. 用户评论管理

用户在资源下评论后，需要管理员在后台对该评论的内容进行审核，审核通过后，评论的内容才能显示在资源页。
操作指引：

1）前端本地资源评价，返回评论管理
2）审核用户评论内容，是否通过显示
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1.1.13. 角色权限管理

在自身原有的权限下赋予不同角色，例如上传员、审核员等

操作指引：

1） 新增角色

2） 填入角色名称：教务处上传员、教务处审核员等

3） 勾选需要赋予的权限

4） 应用
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1.2. 个人日志与数据快照
1.2.1. 登录日志

记录账号登录时间、状态、登录IP、注销时间等信息。
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1.2.2. 操作日志

记录账号对系统执行的操作（操作时间、登录时间、操作类型）。
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1.2.3. 数据快照

根据账户操作记录，产生不同类型的快照记录，账户管理者可通过恢复快照实现回退。
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1.3. 大屏展示

1.3.1. 资源展示

统计资源门户平台所有栏目、资源、访问量等信息。
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